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Task Name: Toplumsal Yasama Katkil Koordinatoru
Code: GT527

Critical Task: No
Task, Authority and Responsibilities

e Toplumsal Yasama Katki faaliyetlerine yonelik politika ve dnceliklerin belirlenmesi, gézden geciriimesi ve uygulamaya konulmasi

e Toplumsal Yasama Katki faaliyetlerinde planlanan strateji ve politikalara ulasmada basari gostergelerinin olusturulmasi, izlenmesi
ve raporlastiriimasi,

e Uygulanan toplumsal yasama katkiya yonelik faaliyetlerin etkinliginin izlenmesi, degerlendirilmesi; i¢ ve dis paydas goruslerinin
alinmasi ve raporlanmasi,

e Toplumsal Yasama Katkiya yonelik faaliyetlerin izlenmesi amaciyla olusturulan yonetim bilgi sistemi Gzerinden raporlamalarin
alinmasi.

e Toplumsal Yasama Katki faaliyetleri konusunda farkindaligin artiriimasina yonelik calismalarin yuratalmesi.

» Koordinatorluk, birimlerdeki toplumsal yasama katki giktilarinin gelistiriimesi konusunda Birim Kalite Komisyonlari ile is birligi

yapilmasi
e Toplumsal Yasama Katki faaliyetlerine yonelik birimlerle ilgili kurum ici ve disi yazismalarin yapilmasini saglamak

Joint Responsibility

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Power of Attorney

Koordinatoriin goérevi basinda bulunmadigi zamanlarda Koordinatér yardimcilarindan birisi, koordinator yardimcisi da bulunmazsa
koordinatorin belirleyecegi birim koordinatorlerinden birisi Koordinatore vekalet eder.

Qualifications

Universitenin dégretim (iyeleri arasindan Rektér tarafindan (g yil icin gérevlendirilir.
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