ol Ondokuz Mayis Universitesi
— Hukuk Sureci

SUREC KOORDINATORU: ckurnaz@omu.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: HUKUK MUSAVIRLIGI
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorligl tarafindan gerceklestirilen is ve islemlerin yirirliikteki mevzuata uygun
olarak yuritilmesinde idareye yardimci olmak

GIiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Birimler Arasi Yazisma e Ofis Ortami e Hukuki Mitalaa
 idare Mahkemesince Universitemize e Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis « idare Mahkemesince Verilen Karari
Teblig Edilen Dava Dilekgesi Yazilimlari s
e Istinaf Karari
e Davaci Tarafin istinaf Basvurusu ¢ insan Kaynagi .
e Temyiz Karari
Davaci Tarafin Temyiz Basvurusu EBYS
‘ y ? ‘ e Nihai Karar
Davaci Tarafin Karar DUzeltme KAYSIS
‘ ‘ e Adli Yargl Mercileri Tarafindan
Basvurusu .
e Yasal Mevzuat Verilen Karar
ilgili Birimlerin Dava Acilmasi/icra
© ¢ / o EKAP Elektronik Kamu Alimlari e Tahsilat Makbuzu
Takibine Baslaniimasi Hususunda
Platformu

Aldiklart Rektérliik Oluru e Odeme Evraki

e Hukuk ve icra Yazihm Programlari

e Adli Yargl Mercilerince Universitemize o Fezleke
. . . . o UYAP .
Teblig Edilen Dava Dilekgesi ve e LUzum-u Muhakeme Karari
Durusma GUnU Teblig Mazbatasi icra Pro
g ‘ e Men-i Muhakeme Karari
e Mahkeme ilami e Sinerji Hukuk Yazilim Programi
e Universitemiz aleyhine teblig edilen e Kazanci Hukuk Yazilim Programi
ilaml/ilamsiz icra takiplerine iliskin
6deme emri
o ihbar/Sikayet Dilekceleri
e Cumbhuriyet Savcihgi Gorevsizlik
Karlari
e Disiplin Sorusturma Raporu
e OMU is Takvimi
Faaliyetler
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F5.4.1 Hukuki MUtalaa Verilmesi

Faaliyetin Amaci: Universitemiz tarafindan gerceklestirilen islemlerin mevzuata uygun olmasini saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e ilgili mevzuata gére e EBYS

konunun incelenmesi o ONikYS
e YOK'iin ya da uist
kuruluslarin goérastne * Fiziki Arsiv
ihtiyac olup olmadigina
bakilmasi
e Gorus sorulan konuda
daha 6nce Hukuk
MUsavirligi tarafindan
gorus verilmedigi
degerlendirilerek emsal
Yuksek Mahkeme
kararlari dogrultusunda
hukuki mutalaanin
hazirlanmasi islemi
e Gorusun hazirlanip ilgili

birime gonderilmesi

izleme Kriterleri:
KG827 Birimlerden talep edilen hukuki mitalaanin ortalama cevaplanma suresi

Riskler:
Hukuk Misavirliginden talep edilen gériis istemine makul siire icerisinde cevap verilmemesi nedeniyle Universitenin

gerceklestirdigi islemin Hukuka aykiri olmasi
Hukuk Misavirligince verilen hukuki miitalaa dogrultusunda islem yapilmamasi nedeniyle Universitenin gerceklestirdigi islemin

hukuka aykiri olmasi
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F5.4.2 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta..

Faaliyetin Amaci: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Dava bilgilerinin esas e EBYS
defterine kayit islemi )
e Esas Defteri

e ilgili birimlerden dava
konusu isleme iliskin * UNIKYs
bilgi ve belgelerin o Fiziki Arsiv
istenmesi islemi

e Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi

e Dilekcenin
mahkemesine

gonderilmesi islemi

izleme Kriterleri:
KG828 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz lehine sonuclanma orani
KG829 idari yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz aleyhine sonuclanma orani

Riskler:

Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle

Universitenin hak kaybina ugramasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Universite aleyhine verilen ylritme durdurma kabul kararina karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden dava konusu islemle ilgili bilgi ve belgelerin mahkemece belirlenen stire
icerisinde gonderilmemesi ya da eksik gonderilmesi nedeniyle savunma dilekcesinin gerekli yeterlilikte hazirlanmamasi
nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Yasal siresi icerisinde dava dilekgesine cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dizeltme taleplerinde bulunulmamasi

nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Universitemize teblig edilen iptal kararinin ilgili birimce eksik ya da yanlis uygulanmasi ve hi¢ uygulanmamasi nedeniyle
sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Mahkemece verilen iptal kararinin geregi yapilmak Uzere yasal slresi igerisinde ilgili birimlere bildiriimemesi nedeniyle
sorumlularin hukuki, mali ve cezai yaptirima tabii olmasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Davali tarafindan verilen cevap dilekcesine yasal slresi icerisinde cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dlzeltme

taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Dava acilmasi yoniinde Rektérlik Olurunun Hukuk Misavirligine bildirilmesini takiben yasal sliresi icerisinde davanin
acilmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Firsatlar:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.3 Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin ta...

Faaliyetin Amaci: Universitenin hukuki menfaatlerini korumak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan

Dava bilgilerinin esas
defterine kayit islemi
ilgili birimlerden dava
konusu isleme iliskin
bilgi ve belgelerin
istenmesi islemi
Cevap dilekgesinin ya
da dava dilekgesinin
hazirlanmasi islemi
Dilekcenin
mahkemesine

gonderilmesi islemi

izleme Kriterleri:

KG830 Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz lehine sonuclanma orani

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami
e EBYS
e Esas Defteri
o UNIKYS

o Fiziki Arsiv

KG831 Adli yargida Universitemizin taraf oldugu davalarin Universitemiz aleyhine sonuglanma orani

Riskler:

Yasal suresi icerisinde dava dilekgesine cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dizeltme taleplerinde bulunulmamasi

nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi icerisinde yatirimamasi nedeniyle Universitenin hak

kaybina ugramasi
Dava konusu islemi tesis eden ilgili birimlerden evraklarin mahkemece belirlenen siire igerisinde gonderilmemesi ya da eksik

gonderilmesi nedeniyle savunma dilekgesinin gerekli yeterlilikte hazirlanamamasi

Yargilama siirecinde delil listesinin yasal siiresi icerisinde bildiriimemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Universitemize teblig edilen davanin kabuliine iliskin kararlarn ilgili birimlerce eksik ya da yanls uygulanmasi nedeniyle

sorumlularin mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi
Mahkemece verilen kararlarin geregi yapilmak lGzere yasal slresi icerisinde ilgili birimlere bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin

mali, cezai ve hukuki sorumluluga tabi olmasi
Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Firsatlar:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.4 Universite Tarafindan Baslatilan icra Takiplerinin Takib.

Faaliyetin Amaci: Universitenin alacaklarinin tahsil edilmesi.
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e icra takibinin e EBYS

hazirlanmasi islemi )
e Esas Defteri

e icra dairesinde takip

acllmasi islemi e UNIKYS

e Esas defterine kayit o Fiziki Arsiv
islemi
e Haciz islemlerinin

yapilmasi

izleme Kriterleri:
KG832 Universitemiz tarafindan takibe konulan hak ya da alacadin tahsilat orani

Riskler:

Yargilama sirecinde delil listesinin yasal siiresi icerisinde bildirilmemesi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

icra yoluyla tahsil edilen alacagin makul sire icerisinde ilgili birim hesaplarina yatiriimamasi nedeniyle Universitenin hak
kaybina ugramasi

Dava acilmasi yoniinde Rektérlik Olurunun Hukuk Misavirligine bildirilmesini takiben yasal siiresi icerisinde davanin
acllmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Davali tarafindan verilen cevap dilekcesine yasal suresi igerisinde cevap verilmemesi veya istinaf, temyiz, karar dizeltme
taleplerinde bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi

Yargilama kapsaminda Universite aleyhine gelen Bilirkisi Raporuna karsi yasal siiresi icerisinde itiraz edilmemesi nedeniyle
Universitenin hak kaybina ugramasi

Mahkemece verilen kararlarin geregi yapilmak lGzere yasal siresi icerisinde ilgili birimlere bildirilmemesi nedeniyle sorumlularin
cezai, mali ve hukuki yaptirima tabi olmasi

Kesif ve durusma giinii kesif mahallinde ve adliyede hazir bulunulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkeme ilaminin yasal siiresi icerisinde icra takibine konulmamasi nedeniyle Universitenin hak kaybina ugramasi
Mahkeme ara kararinda belirtilen yargilama masraflarinin yasal siiresi icerisinde yatiriimamasi nedeniyle Universitenin hak

kaybina ugramasi

Firsatlar:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.5 Universite Aleyhine Baslatilan icra Takiplerinin Takibi

Faaliyetin Amaci: Universitenin hak ve alacaklarini korumak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Borcun kaynaginin e EBYS
arastiriimasi islemi
? ? e Esas Defteri
e Borc Universiteye ait
L . L o UNIKYS
ise 6deme isleminin
o Fiziki Arsiv

yapilmasi islemi
o Borg Universiteye ait

degilse itiraz edilmesi

izleme Kriterleri:

Riskler:
Ceza Sorusturmasinin yasal sire icerisinde tamamlanamayarak zamanasimina ugratilmasi nedeniyle sorumlularin hukuki

yaptirrma maruz kalmasi
Sorusturmacilarin uzmanlk alanlarinin farkli olmasi nedeniyle usul ve esasa iliskin eksik niteleme ve degerlendirilmelerde

bulunulmasi nedeniyle idarenin hak kaybina ugramasi
Yasal siresi icinde sorusturmaya baslanmamasi nedeniyle sorumlularin hukuki yaptirima maruz kalmasi

Firsatlar:
Sure takip sisteminin olusturulmasi
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F5.4.6 Akademik/idari Personel Goérevsizlik inceleme/Ceza So..

Faaliyetin Amaci: Personelin gérevlerini mevzuata uygun olarak yerine getirmesini saglamak.
Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

o Gorevsizlik inceleme/ o EBYS
Ceza sorusturmasina . UNIKYS
esas teskil eden ihbar
ya da sikayetin o Fiziki Arsiv
Rektorligimuize
bildirilmesi islemi

o Gorevsizlik inceleme/

Ceza sorusturmacisinin
gorevlendirilmesi islemi

¢ inceleme/Sorusturmanin
tamamlanip dosyanin
Rektorligimuze teslim
edilmesi islemi

e Yetkili ceza kurulunda
dosyanin gérusulmesi
ve baglh islemlerin

gercgeklestirilmesi islemi

izleme Kriterleri:
KG833 Universite Ceza Kurulunca verilen kararlarin Danistay ilgili dairesince onanma/bozulma orani
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F5.4.7 Akademik/idari Personel Disiplin inceleme/Sorusturma..

Faaliyetin Amaci: Personelin ve 6grencilerin mevzuata uygun davranmasini saglamak.

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan

o Disiplin inceleme/sorusturmasina
konu olan bilgi belgenin
Rektorligumuze bildirilmesi
islemi

e Disiplin
incelemecisinin/sorusturmacisinin
gorevlendirilmesi islemi

o incelemenin/Sorusturmanin
tamamlanip dosyanin
Rektorligimiize teslim edilmesi
islemi

o Yetkili disiplin kurulunda
dosyanin goristlmesi ve bagli
islemlerin gergeklestirilmesi

islemi

izleme Kriterleri:

Gorevli

Hukuk MUsaviri

Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

PP.5.4.FR.0001-inceleme

) e EBYS
Raporu(lnceleme_Disiplin)
PP.5.4.FR.0002-Tanik ifade « UNIKYS
Tutana@(inceleme_DisipIin)
PP.5.4.FR.0004-Ek Sure Istegi « Fiziki Arsiv

Yazisi(Personel Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0005-Ek Siire istegi
Yazisi(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0007-Ek Siire istegi
Yazisi(inceleme_Disiplin)
PP.5.4.FR.0009-Siipheli ifade istem
Formu (Personel Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0010-Siipheli ifade istem
Formu(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0012-Siipheli ifade istem
Formu(inceleme Disiplin)
PP.5.4.FR.0014-Tanik ifade istem
Yazisi(Personel Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0015-Tanik ifade istem
Yazisi(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0026-Dizi Pusulasi
PP.5.4.FR.0017-Tanik ifade istem
YaZ|S|(inceleme_DisipIin)
PP.5.4.FR.0019-Ust Yazi(Personel
Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0020-Ust Yazi(Ogrenci
Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0022-Ust
Yazi(inceleme_Disiplin)
PP.5.4.FR.0027-Siipheli ifade
Tutanagi(inceleme_Disiplin_Gérevsizlik)
PP.5.4.FR.0028-Sicil Durumu istek
Formu
PP.5.4.FR.0029-Sorusturma-inceleme
Raporu (Disiplin)
PP.5.4.FR.0030-Siipheli ifade Tutanag:
(Disiplin)

PP.5.4.FR.0031-Sicil Durumu istek
Formu(Ogrenci Disiplin Sorusturmasi)
PP.5.4.FR.0032-Tanik ifade Tutanagi
(Disiplin)

PP.5.4.FR.0033-Tebligat Belgesi
PP4.3.iSA.0039-Personel Disiplin
Sorusturma islemleri is Akis Siireci

KG834 Universite tarafindan verilen disiplin cezalarinin idari Yargi Mercilerince onanma/bozulma orani

PP5.4, R2, Ocak 2024

Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Sayfa 8/
8


https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/121?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F151.pdf
file:///doc/pp-5-4-fr-0001-inceleme-raporu-inceleme_disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0002-tanik-ifade-tutanagi-inceleme_disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0004-ek-sure-istegi-yazisi-personel-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0005-ek-sure-istegi-yazisi-ogrenci-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0007-ek-sure-istegi-yazisi-inceleme_disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0009-supheli-ifade-istem-formu-personel-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0010-supheli-ifade-istem-formu-ogrenci-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0012-supheli-ifade-istem-formu-inceleme-disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0014-tanik-ifade-istem-yazisi-personel-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0015-tanik-ifade-istem-yazisi-ogrenci-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0026-dizi-pusulasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0017-tanik-ifade-istem-yazisi-inceleme_disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0019-ust-yazi-personel-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0020-ust-yazi-ogrenci-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0022-ust-yazi-inceleme_disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0027-supheli-ifade-tutanagi-inceleme_disiplin_gorevsizlik
file:///doc/pp-5-4-fr-0028-sicil-durumu-istek-formu
file:///doc/pp-5-4-fr-0029-sorusturma-inceleme-raporu-disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0030-supheli-ifade-tutanagi-disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0031-sicil-durumu-istek-formu-ogrenci-disiplin-sorusturmasi
file:///doc/pp-5-4-fr-0032-tanik-ifade-tutanagi-disiplin
file:///doc/pp-5-4-fr-0033-tebligat-belgesi
file:///doc/pp4-3-isa-0039-personel-disiplin-sorusturma-islemleri-is-akis-sureci

	F5.4.1 Hukuki Mütalaa Verilmesi
	F5.4.2 İdari yargıda Üniversitemizin taraf olduğu davaların takibi
	F5.4.3 Adli yargıda Üniversitemizin taraf olduğu davaların takibi
	F5.4.4 Üniversite Tarafından Başlatılan İcra Takiplerinin Takibi Faaliyeti (İlamlı -İlamsız)
	F5.4.5 Üniversite Aleyhine Başlatılan İcra Takiplerinin Takibi
	F5.4.6 Akademik/İdari Personel Görevsizlik İnceleme/Ceza Soruşturması İşlemleri
	F5.4.7 Akademik/İdari Personel Disiplin İnceleme/Soruşturması ve Öğrenci Disiplin Soruşturması İşlemleri Takibi

