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SUREC KOORDINATORU: ckurnaz@omu.edu.tr
SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: OGRENCI ISLERiI DAIRE BASKANLIGI
YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gérev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Ogrenci isleri Siirecinde yiiritiilen is ve faaliyetlerin dogru ve eksiksiz ylritiilmesi amaciyla yapilan tiim hizmetin
toplumsal faydaya dénustirmek

GIiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR

Rektorltk Yazilar Ofis Ortami e Mezuniyet Belgeleri (Diploma,

Diploma Eki vb.
e Akademik Birimlerden Gelen Yazilar e Teknolojik Altyapi, Donanim ve Ofis P tvb.)

Yazilimlari Egitim-Ogretim Faaliyetlerine iliskin
e Dilekce ve Basvuru Evraklari * = 9 y 3

. . Duyuru / Bilgilendirme /
¢ Insan Kaynagi
e Kurum/Kuruluslarla Yapilan Giincellemeler

Yazismalar e EBYS
e Belge (Transkript, Ogrenci Belgesi
e Rapor/izin Formlari o Egitim Materyalleri vb.)
o OSYM Yerlestirme Belgeleri o Fiziki Mekan o Ogrenciye Ozel Dokiimanlar
e Yabanci Uyruklu Ogrenci Yerlestirme e Enerji (Dogalgaz, Elektrik vb.)

o Ogrenci islerine Ait Veriler ve

Belgeleri (YOS vb.
geleri ( vb.) e Yasal Mevzuat Raporlar
K i YaktUmlaltikten K kl L

e Kanuni Yikimllikten Kaynaklanan . ONIPA Yazilimi

Bilgilendirmeler (Géc idaresi, Askerlik

Subesi, KYK vb.) e OMU KALEM Yazilimi

e OMU is Takvimi « YOKSIS
o KAYSIS
e Mali Yonetim Sistemi (MYS)

e Cift Anadal - Yan Dal Basvuru

Sistemi
e Yatay Gegis Basvuru Sistemi
o Ozel Yetenek Sinavi Basvuru Sistemi

e YOS Basvuru ve Yerlestirme Sistemi

Faaliyetler
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F1.3.1 Akademik takvim islemleri

Faaliyetin Amaci: Akademik takvimin egitim-6gretim planlamasina uygun olarak ytritmek

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakilte Dekanhk/YO/MYO Muduarluk

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e ilgili Birimlerden e EBYS
akademik takvimlerin L
e UNIPA Yazilimi
talep edilmesi.
o YOKSIS
e Senatoya sunulmasi.
e Senato onayindan sonra o Dijital Ortam
btln birimlere dagitim L
e UNIKYS
apilip, Universite web
yaptip o Fiziki Arsiv

sayfasinda ilan

edilmesi. e Web Sayfasi

izleme Kriterleri:
KG584 Akademik takvimlerde yil icerisinde degisiklik yapiima sayisi

Riskler:

Akademik takvimin resmi tatiller, diger kurumlarin sinavlarina ve énemli etkinliklere dikkat edilmeden hazirlanmasi, 6nemli
tarihlerin cakismasi ve sinavlarin yapilamamasi dolayisiyla egitimin aksamasi

Akademik takvimin resmi tatiller, diger kurumlarin sinavlarina ve énemli etkinliklere dikkat edilmeden hazirlanmasi, egitim-
o0gretim sliresinde yeterli is giiniinin saglanamamasi

Akademik takvimde yer almasi gereken konulardan birinin unutulmasi sonucu, 6grencilerin basvuru tarihlerini, mezuniyet
hakkini veya ders kayitlanma dénemini kagirmasi ve islemlerin aksamasi

Yeni mifredat ve mifredat glincellenmesi islemlerinin hatali yapilmasi, 6grencinin mezuniyet belgesinde hatali bilgilerin yer

almasi
Akademik Takvimde yer alan ders kayitlanma ve not giris islemlerinin stresinin uzatilmasi, sonucu takip eden islemlerin

aksamasi

Firsatlar:
Egitim faaliyetlerinin planlamasinin akademik takvime uygun hale getirilmesi
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https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/229?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/140?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/139?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/253?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-prs-0030-omu-yaz-okulu-egitim-ogretim-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0007-omu-uzaktan-egitim-onlisans-ve-lisans-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi
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F1.3.2 Kontenjan islemleri

Faaliyetin Amaci: Dogru ve zamaninda kontenjan islenip egitim altyapisi olan birime 6grenci yerlestirmek

Faaliyetin Yirataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Midirliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e ilgili Birimlerden e EBYS
kontenjanlarin talep -
e UNIPA Yazilimi
edilmesi
o YOKSIS
e Senatoya sunulmasi
e Senato onayindan sonra o Dijital Ortam
YOKSIS Bilgi Sistemine L
e UNIKYS
islenilmesi s .
o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

izleme Kriterleri:
KG585 Hatali kontenjan girisi yapilan program orani

Riskler:
YOS ile Tip Fakiiltesine gelen yabanci uyruklu égrencilerin Ek2 Kontenjan ve Ek 3 Kontenjan ile 2024-2025 yili Egitim Ogretim

baslamasina ragmen Ogrenci isleri Daire Baskanhd tarafindan égrenci kayitlarina devam etmesi hususunun 2025-2026 Egitim
Ogretim yilinda YOS ile Tip Fakiiltesine gelen yabanci uyruklu égrenci alimlarini 15 Eyliil 2025 den sonra kayit islemlerini
bitiriimesi ve ek kontanjan agmamasi hususunda

Yanlis kontenjan islenmesi nedeniyle egitim altyapisi olmayan birime 6grenci yerlestiriimesi

Yanlis kontenjan islenmesi nedeniyle egitim altyapisi olan birime 6grenci yerlestirilememesi

Firsatlar:
Dogru kontenjan sayisinin ve bélimiin belirlenmesi
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https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/227?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/229?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/139?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/141?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/8?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/253?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-fr-0086-lisansustu-kontenjan-talep-formu
file:///doc/pp-1-2-fr-0116-lisans-ilave-yatay-gecis-kontenjan-tablosu
file:///doc/pp1-2-fr-0117-onlisans-ilave-yatay-gecis-kontenjan-tablosu
file:///doc/pp1-3-fr-0071-cift-anadal-kontenjan-bildirme-formu
file:///doc/pp1-3-fr-0072-yandal-kontenjan-bildirme-formu
file:///doc/pp-1-2-prs-0027-omu-ozel-yetenek-sinavi-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0018-omu-ozel-ogrenci-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi
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F1.3.3 Kayit islemleri (DGS, Uluslararasi 6grenciler, ek yerles..

Faaliyetin Amaci: Kayit islemlerini dogru ve etkin sekilde yapmak

Faaliyetin Yiarataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Midirliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan

e Yerlestirme sonuclari

aciklandiktan sonra
kazanan 6grencilerin
bilgileri Ogrenci Bilgi
Sistemine OSYM
tarafindan aktariimasi.
Belirlenen kayit
tarihlerinde elektronik
ortamda ve kayit
yerlerinde kayitlarin
yapilmasi.

Kayitlari tamamlanan
dgrencilere Ogrenci
Bilgi Sistemine
kayitlanmasi
konusunda web ve yuz

ylze bilgi verilmesi.

izleme Kriterleri:

Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e EBYS
o UNIPA Yazilimi
o YOKSIS

e Dijital Ortam
o UNIKYS
o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

KG586 Farkli béliime veya sinifa kayit yapilan 6grenci sayisi

Riskler:

Kayit icin kuruma gelmesi gereken program bilgisinin, YOKSIiS’e yanlis tanimlanmasi snucu 6grencinin e-devlet’ten kayit hakki

kazanmasi

Kayit hakki kazandigi halde ortadgretim mezuniyet bilgisi problemli olan 6grencinin taahhit belgesi alinmadan kayit yapilmasi
Kesin kayit yapmak icin 6grenci yerine tGglncU kisilerin gelerek kayit yaptirmasi
Kayit hakki kazanan 6grencinin farkl bolime veya sinifa kaydinin yapilmasi
Kayit hakki kazanmadigi halde 6grenci kaydinin yapilmasi

Firsatlar:

E-devlet Gzerinden kayitlanmanin yapilmasi ile kayitlardaki eksik dokiiman veya hatali kayit sayisinin azalmasi
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https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/229?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/143?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/142?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/207?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-fr-0079-yatay-gecis-basvuru-formu-lisans-onlisans
file:///doc/pp-1-3-fr-0067-ogrencinin-yatay-gecisine-engel-bir-durum-olmadigina-dair-belge
file:///doc/pp-1-2-prs-0030-omu-yaz-okulu-egitim-ogretim-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0027-omu-ozel-yetenek-sinavi-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0034-omu-uzaktan-karma-egitim-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0018-omu-ozel-ogrenci-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi
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F1.3.4 Degisim ve 6zel 6grenci islemleri

Faaliyetin Amaci: Degisim ve 6zel 6grencilikle ilgili yapilan basvurularin degerlendirilmek, sonuglandiriimak ve yayinlamak

Faaliyetin Yuritildiga Birimler:

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e ilgili Birimlerden e EBYS
degisim ve 6zel 6grenci
gz 9 e Web Sayfasi

kontenjanlari talep
edilir.

e Senatoya sunulur.

e Senato onayindan sonra

ilgili Birimlere iletilir.

izleme Kriterleri:

KG587 Evraklari zamaninda senatoya sunulmayan 6zel 6grenci basvuru sayisi
KG588 Evraklari siresi icinde gdnderilmeyen Farabi 6grencisi sayisi

KG589 Suresi icerisinde islenmeyen Farabi gelen/giden 6grenci sayisi

Riskler:
Ozel 6grenci basvurularinda kendi kurum onayina bakilmadan kaydinin yapilmasi sonucunda YOKSIS ekraninda iki tiniversitede

kayith goérinar olmasi
Ozel 6grenci basvurusunu zamaninda yapilmadigi halde kabul edilmesi islemlerin aksamasi 6grencinin egitim faaliyetine gec

katilmasi ve egitim faaliyetinin aksamasi
Farabi gelen/giden 6grenci bilgisinin zamaninda islenmemesi, sonucunda YOKSIS ekraninda iki (iniversitede kayith gérinir

olmasi

Firsatlar:
Farabi ile degisim programindan faydalanarak 6grencinin farkh kdltirleri tanimasi

Sayfa 5/

PP1.3, R1, Ocak 2026
15

Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.


https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/144?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/141?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-prs-0018-omu-ozel-ogrenci-yonergesi
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F1.3.5 Not girisi (tek ders, yabanci dil muafiyet, not duzeltme.

Faaliyetin Amaci: Not girislerinin belirlenen sire iginde dogru ve eksiksiz olarak yapiimasi

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakulte Dekanhk/YO/MYO Mudurluk

Faaliyet Adimlan

e Belirlenen surelerde

Ogrenci Bilgi Sisteminin
not girisine aciimasi.
Not girisleri igin
belirlenen stre
bitiminde Ogrenci Bilgi
Sisteminin kapatiimasi.

Tek ders, yabanci dil

muafiyet, not dizeltme,

not bildirimi, muafiyet
notlari, ek sinav not
bildirimi yapildiginda
Ogrenci Bilgi Sistemine
not girislerinin

yapilmasi.

izleme Kriterleri:
KG590 Not bildirim ve dlizeltme formlarinin sisteme islenme stresi
KG591 Hatali not girisi igin yapilan duzeltici islem sayisi

KG592 Sisteme girilen not bildirim ve dizeltme formu sayisi

Riskler:
Belgeye dayanmadan not girisi isleminin yapilmasi sonucunda 6grencinin basari durumunda degisiklik olmasi
Eksik veya yanlis intibak yapilmasi yiziinden 6grencilerin egitim siresinin uzamasi
Akademik takvimde belirtilen not giris tarihlerinin bitmesini takip eden giinde 6grenciye notlarin aktariimamasi sonucunda
bltlinleme veya tek ders sinavina girecek 6grencilerin gec haberdar olmasi veya basvuruyu kacirmasi
Not bildirim, dlzeltme ve intibak islemlerinin uzun slire geciktiriimesi sonucunda 6grencinin ders kaydinda problem yasamasi,

bursunun kesilmesi mezuniyetinde gecikme olur

Gorevli

Bilgi/Tarif Dokiimanlari

Kayit Ortami
e EBYS
o UNIPA Yazilimi
o YOKSIS

e Dijital Ortam
o UNIKYS
o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

Not diizeltme bilgisinde belirtilen notlarin bilerek veya sehven sisteme yanlis aktarilmasi sonucunda 6grencinin basari
durumunda degisiklik olmasi

Firsatlar:

Not giris stirecini takip ederek belirlenen slirede not girislerinin tamamlanmasini saglanmasi

F1.3.6 Mezunivet. dinloma. dinloma eki islemleri

PP1.3, R1, Ocak 2026
Bu doktiimanin basili hali kontrolstiz dokiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.

Sayfa 6/
15


https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/229?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/147?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/148?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/207?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-prs-0023-omu-ders-muafiyeti-ve-intibak-islemleri-uygulama-usul-ve-esaslari-323f7952-e5b3-4643-a9d1-5fdab7408fbe
file:///doc/pp-1-2-fr-0041-ders-muafiyet-basvuru-formu
file:///doc/pp-1-2-fr-0042-ogrenci-ders-muafiyet-bildirim-formu-lisans-onlisans
file:///doc/pp-1-2-fr-0060-not-bildirim-formu
file:///doc/pp-1-2-fr-0076-yatay-gecis-muafiyet-talep-formu-lisans-onlisans
file:///doc/pp-1-2-fr-0082-not-duzeltme-formu-lisans-onlisans
file:///doc/pp-1-2-fr-0080-ek-sinav-muracaat-formu
file:///doc/pp-1-2-fr-0100-not-duzeltme-formu-tip-fakultesi
file:///doc/pp-1-2-fr-0078-tek-ders-sinavi-basvuru-formu
file:///doc/pp-1-2-prs-0030-omu-yaz-okulu-egitim-ogretim-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0025-omu-bagil-degerlendirme-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi
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Faaliyetin Amaci: Mezuniyet islemlerinin yapildiktan sonra diploma ve mezuniyet belgelerinin dizenlenmesine iliskin
calismalarin tamaminin hizh ve etkin bir sekilde yapiimasi

Faaliyetin Yirataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Mudrliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortami

e Mezun olmaya hak o EBYS

kazanan 6grencilerin -
e UNIPA Yazilimi

durumlari transkript

belgelerinden e YOKSIS
incelendikten sonra o Dijital Ortam
6grenci . ONikYS
mezuniyetlerinin

o Fiziki Arsiv

yapilmasi.

e Mezuniyet tarihleri * Web Sayfasi
sisteme islendikten
sonra ogrencilere
verilecek olan diploma,
diploma eki belgelerinin
hazirlanmasi. (Saghk
programlarindan mezun
olan 6grencilerin
diplomalari il Saghk
Madurliklerine ve
Saglik Bakanhgina
gonderilmesi.)

e Arsivlenen diplomalarin
ogrencilerin talep
etmeleri durumunda

teslim edilmesi.

izleme Kriterleri:

KG593 Hatali basilan diploma sayisi

KG594 Tescile gonderilen hatali diploma sayisi
KG595 Verilen hatali transkript sayisi

Riskler:
Diploma almaya hak kazanmadigi halde 6grenciye diploma hazirlanmasi
Mezuniyeti hak etmeyen 6grencinin sistemden mezuniyet isleminin yapilmasi sonucunda diplomayi kullanmasi

YOKSIS veri tabanina eski mezun égrenci bilgilerinin hatali génderilmesi sonucunda égrencinin farkli program veya mezuniyet

ortalamasi ile islem yapmasi

Diploma teslimi igin ilan edilen tarihlerde diploma basiminin tamamlanamamasi sonucunda 6grenciye zamaninda diploma
teslim edilememesi, atama tarihlerini kacirilmasi

Bolim program isimlerinin kontrol edilmeden diplomalarin basiimasi sonucunda 6grenciye hatali diploma teslim edilmesi
Ogrenci bilgi sistemi ve personel kusurlari sebebiyle mezuniyet hakki kazanan bir 6§rencinin mezun edilememesi

ilisik kesme islemlerinin saglikli yapilmamasi nedeniyle ilisigi kesiimemesi gereken égrencilerin ilisiginin kesilmesi
Mezuniveti hak kazandidi halde 6drencinin mezun edilmemesi sonucunda 6drencinin donem ve vil kavbetmesi
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https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/9?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/242?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/229?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/150?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/149?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/151?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/207?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/7?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F186.pdf
file:///doc/pp-1-2-prs-0023-omu-ders-muafiyeti-ve-intibak-islemleri-uygulama-usul-ve-esaslari-323f7952-e5b3-4643-a9d1-5fdab7408fbe
file:///doc/pp-1-3-fr-0053-mezuniyet-talep-ve-ilisik-kesme-belgesi-lisans-onlisans
file:///doc/pp-1-2-fr-0105-toplu-mezuniyet-ilisik-kesme-formu
file:///doc/pp-1-2-fr-0091-diploma-istek-formu
file:///doc/pp-1-3-fr-0059-yoksis-mezuniyet-bilgi-guncelleme-formu
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AKTS ve GANO’su uygun olmayan égrencinin mezuniyet isleminin yapilmasi sonucunda Ogrenci Diploma ekinin hatali olmasi

Firsatlar:

YOKSIS veri tabanina gdnderilen verinin kontrol edilmesi ve sistemin 6grenilmesi
Diploma teslim tarihlerinin akademik takvime goére belirlenmesi

Bolim/ program isimlerinin kontrolinln saglanmasi

Mezuniyet sartlarinin iyi 6grenilmesi

F1.3.7 Ogrenci burs islemleri

Faaliyetin Amaci: Ogrencilerin 6grenim hayati boyunca alacak olduklar burslara iliskin yapilacak olan calismalar
Faaliyetin Yurataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Mudrliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

o Universite Vakfi ve dzel e EBYS
kuruluslarca verilecek -
e UNIPA Yazilimi
olan burslara iliskin
o YOKSIS
basvuru sartlari ve
tarihlerinin web o MYS
sayfamizdan ve sosyal
o Dijital Ortam
medyadan

duyurulmasi. * UNIKYs
« Burs almaya hak * Fiziki Arsiv
kazanan 6grencilerin e Web Sayfasi
listelerinin ilgili
Birimlere iletiimesi.
o Ogrencilere 6denecek
olan burslara ait
Ucretlerin aktarimin
yapilmasi igin
Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligi ile yazisma
yapilmasi.
e Yazisma sonrasinda
hesaplara aktarilan
Ucretin bankaya ve

ogrenci hesaplarina

yatiriimasi.

izleme Kriterleri:
KG596 Bursu kesilmesi gerekirken kesilmeyen sehven unutulan 6grenci sayisi
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Ondokuz Mayis Universitesi
Ogrenci isleri Sureci

oy Q)
itayis NS

Riskler:
Burs islemlerinde basari durumunun hatali bildiriimesi sonucunda haketmeyen 6grencinin burs almasi veya hakeden 6grencinin

bursunun kesilmesi

Firsatlar:
Burs listelerinin birimler tarafindan kontrol edilmesi

Burslarin zamaninda 6grencilere 6denmesi

PP1.3, R1, Ocak 2026
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ol Ondokuz Mayis Universitesi
h;’ Ogrenci isleri Sureci

F1.3.8 Ogrenci 6zluk islemleri ve belge islemleri

Faaliyetin Amaci: Ogrenci 6zliik ve belge islemlerini yiiriitmek
Faaliyetin Yiarataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Midirliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Ogrenci belge ve 6zliik e EBYS

islemleri icin belge -
s ¢ K e UNIPA Yazilimi

talep edilmesi.

e Talep edilen belgenin * YOKSIS
hazirlanip ilgili e Dijital Ortam
ogrenciye teslim o UNIKYS
ediimesl. o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

izleme Kriterleri:
KG597 Yanlis belge verilen 6grenci sayisi

Riskler:

Ogrenci bilgilerinin glincel olmamasi sebebiyle itiraz sonuclarinin 6§renciye ulastirilamamasi sonucu édrencilerin islerinin
aksamasi

Uzmanlik belgesi tescil islemlerinin zamaninda bildirilmemesi nedeniyle uzmanlk 6grencilerinin mecburi hizmete gec
baslamalari

Uzmanlk 6grencilerinin personel bildirim islemlerinin zamaninda yapiimamasi sebebiyle kurumun sosyal giivenlik kurumuna
ceza 6demek zorunda kalinmasi

Belge talepleri kisi haricinde baska birine teslim edilmesi sonucunda 6grenci bilgisinin yasal olmayan yollarla Gglincl sahislarla
paylasiimasi

Ogrenci disiplin cezas! bilgi girisinde cezasinin bir (istii islendiginde d6grencilik hakkindan yararlanamamasi ve bursunun
kesilmesi

Askerlik islemlerinde olusan hata sebebiyle 6grencilerin 6greniminin aksamasi

Ogrenci disiplin cezas! bilgi girisinde bir diisiik cezanin islenmesi sonucunda égrencilik ve burs hakkindan yararlanmaya devam
etmesi

Hatali islem sebebiyle 6grenci olmayan kisilere 6grenci belgesi dliizenlenmesi

Ogrenci bilgi sistemindeki aksaklik sebebiyle transkript ve diploma eki verilmesinin gecikmesi sonucu égrencilerin is
basvurularinin gerceklesememesi

Firsatlar:
Belgelerin e-devlet Uzerinden alinmasi
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F1.3.9 Mufredat glincelleme islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-Ogretim siresi boyunca égrencilerin bagl olduklarin mifredatlar da yer alan derslerdeki
degisiklikleri giincellemek

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakilte Dekanhk/YO/MYO Mudurluk

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Miufredat la ilgili e EBYS
taleplerin toplanmasi. L
e UNIPA Yazilimi
e Egitim Komisyonunda
degerlendirilmesi. * YOKSIS
e Senatoya sunulmasi. o Dijital Ortam
o Ogrenci Bilgi o UNIKYS
Sisteminde
o Fiziki Arsiv
degisikliklerin
yapilmasi. o Web Sayfasi

izleme Kriterleri:

KG598 Yeni mifredat ve mifredat glincellemelerinde hatali yapilan islem sayisinin toplam yeni mifredat/mufredat glincelleme
islem sayisina orani

KG599 Yanlis GANO hesaplanan 6grenci sayisinin toplam 6grenci sayisina (lisans-6n lisans) orani

Riskler:
Yeni mufredat ve mifredat giincellenmesi islemlerinin hatali yapiimasi, 6grenci GANO’sunun hatali hesaplanmasi

Muafiyet/intibak komisyonlarinin zamaninda olusturulamamasi sebebiyle 6grencilerin derslerinin aksamasi
Yeni mifredat ve mifredat glincellenmesi islemlerinin hatali yapiimasi, bilgi paketinin glincellemesinde problem yasanmasi
Yeni mufredat ve mufredat glincellenmesi islemlerinin hatali yapilmasi ders kayitlanma asamasinin aksamasi
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file:///doc/pp-1-2-prs-0023-omu-ders-muafiyeti-ve-intibak-islemleri-uygulama-usul-ve-esaslari-323f7952-e5b3-4643-a9d1-5fdab7408fbe
file:///doc/pp-1-1-fr-0020-mufredat-degisiklik-ve-ders-intibak-duzenleme-formu
file:///doc/pp-1-2-prs-0030-omu-yaz-okulu-egitim-ogretim-yonergesi
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file:///doc/pp-1-2-prs-0007-omu-uzaktan-egitim-onlisans-ve-lisans-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi

ol Ondokuz Mayis Universitesi
h;’ Ogrenci isleri Sureci

F1.3.10 Yaz okulu islemleri

Faaliyetin Amaci: Acilacak oldugu donemlerde yaz okulu galismalarinin ylrittlmesini saglamak
Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakulte Dekanhk/YO/MYO Mudurluk
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Yaz okulu acacak olan e EBYS

Birimlerden derslerin -
e UNIPA Yazilimi

talep edilmesi.

o Ogrenci Bilgi o YOKSIS
Sisteminde derslerin e Dijital Ortam
aclimasi, webde ilan « UNIKYS
edilmesi.

o Fiziki Arsiv

e Web sayfamizda duyuru

yapilarak ders e Web Sayfasi

kayitlarinin yapiimasi.

izleme Kriterleri:
KG600 Suresi icinde bildiriimedigi icin yaz okulunda agilamayan ders sayisi
KG601 Dersin agilabilmesi icin gerekli 6grenci sayisina ulasilamadigi icin agilamayan ders sayisi
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ol Ondokuz Mayis Universitesi
h;’ Ogrenci isleri Sureci

F1.3.11 Ders kayitlanma islemleri

Faaliyetin Amaci: Ders kayitlanmalarina iliskin calismalarin zamaninda ve eksiksiz olarak yiritilmesi saglamak
Faaliyetin Yiarataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Midrliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU
Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e llgili yil/yariyilda e EBYS

acilacak derslerin L
e UNIPA Yazilimi

birimlerden talep

. . o YOKSIis
edilmesi.
¢ Ogrenci Bilgi « Dijital Ortam
Sisteminde derslerin o UNIKYS
aclimasi.
o Fiziki Arsiv

e Web sayfamizda duyuru

yapilarak ders e Web Sayfasi

kayitlarinin yapiimasi.

izleme Kriterleri:
KG602 Ders degisikliginde hatali eslestirilen ders sayisi
KG603 Derse ait bilgilerin 6grenci bilgi sistemine hatali islenme sayisi
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file:///doc/pp-1-2-prs-0018-omu-ozel-ogrenci-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0007-omu-uzaktan-egitim-onlisans-ve-lisans-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0015-omu-onlisans-ve-lisans-yatay-gecis-yonergesi

ol Ondokuz Mayis Universitesi
h;’ Ogrenci isleri Sureci

F1.3.12 Ogrenci veri tabani yénetilmesi islemleri

Faaliyetin Amaci: Ogrencilerin almis olduklari ders ve notlarin yedeklenmesine iliskin yapilacak olan calismalarin
yUratulmesini saglamak

Faaliyetin Yarataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Muddrliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Bilgi yonetim sistemi e EBYS
Uzerinden yazilim o UNIPA Yazilimi
sisteminin bilgi akisinin
ve destek hizmetlerinin * YOKSIS
saglanmasi. o Dijital Ortam
o UNIKYS
o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

izleme Kriterleri:
KG604 Ogrenci bilgi sisteminin kullanilamadidi saat sayisi

Riskler:
Organizasyon tanimlarinda OSYM kodu ve kontenjaninda hata yapilmasi sonucunda yerlestirilen 6grencilerin otomasyon

sistemine aktarilamamasi

Ogrenci otomasyonunda yeni kullanici olusturulmamasi, olusturulan kullaniciya ilgili yetkilerin verilmemesi, sonucunda
islemlerin saglikli ylrttilememesi

Kullanima yeni acilan Ogrenci Bilgi Sisteminin calismasi ile ilgili dogabilecek her tiirlii sorunla karsilasiimasi.

OSYM tarafindan yerlestirilen égrencilerin yazilimci firmaya kayitlanma tarihinden énce bildirilmemesi sonucu égrencilerin kayit

isleminin yapilamamasi
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Ondokuz Mayis Universitesi
Ogrenci isleri Sureci

F1.3.13 Katki payi ve 6grenim Ucretleri islemleri

Faaliyetin Amaci: Ogrenciden 6grenim hayati boyunca alinacak olan égrenim (icretlerinin takibinin yapilmasi ve lcretlerin
guncellenme islemlerini ylrutmek

Faaliyetin Yarataldigi Birimler: Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Muddrliik, LISANSUSTU EGITiM ENSTITUSU

Faaliyet Adimlan

o Universitemizde kayith

olan 6grencilerden

dénem uzatan,

uluslararasi 6grenciler

ve birden fazla

ylUksekogretim

kurumuna kayith
égrencilerin Ogrenci
Bilgi Sisteminde
bor¢landiriilmasi.

e Odeme islemlerinin
Ogrenci Bilgi Sistemi

Uzerinde takip edilmesi.

izleme Kriterleri:

Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e EBYS
o UNIPA Yazilimi
o YOKSIS

o Dijital Ortam
o UNIKYS
o Fiziki Arsiv

e Web Sayfasi

KG605 Katki payi/6grenim Ucreti eksik veya fazla tahsil edilen 6grenci sayisi

Riskler:

Ogrenci 6deme islemlerinde fazla veya eksik tahakkuk ettiriimesi sonucunda 6grencinin fazla veya eksik édeme yapmasi

PP1.3, R1, Ocak 2026
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