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SUREC KOORDINATORU: ckurnaz@omu.edu.tr

SURECTEN SORUMLU BiRIMLER: Enstiti Midurliikleri, Fakilte Dekanlk/YO/MYO Midirlik, UZAKTAN EGITiM ARASTIRMA VE
UYGULAMA MERKEZi, EGITIM-OGRETIM KOORDINATORLUGU

YETKi VE SORUMLULUKLAR: Gorev tanimlarinda belirlenmistir.

SURECIN AMACI: Egitim-6gretimle ilgili tim siireclerin mevzuata uygun sekilde yiriitiilebilmesini saglamak

GiRDILER KAYNAKLAR CIKTILAR
e Rektorlukten gelen yazilar (senato e Ofis ortami e Egitim - 6gretim faaliyetlerine iliskin
kararlari, daire baskanliklarindan duyuru / bilgilendirmeler

* Teknolojik altyapi, donanim ve ofis

elen yazilar vb.
g yazilar vb.) yazilimlari e Belge (sinav giris belgesi, 6grenci

e Fakulte/Enstitt/ /YUksekokul Kurul belgesi, transkript vb.)

e insan kaynaklari

Kararlari 5 i
e Ders gorevlendirme yazilari
e EBYS

Bolim, program anabilim / ana sanat Ders drenci listeleri
. L]
dallarindan gelen talepler * KAYSIS ve yasal mevzuat ’

A5 Lisleri ot e Ders programi
« Ogrencilerin bireysel talepleri * Dgrenciisieri otomasyonu

(dilekce, bagvuru formu vb.) . UZEM o Fiziki ve teknik altyapi talep yazilari

e Uluslararasi 6grenci basvurulari e EBS * Ders yoklama belgeleri

e Ozel kurumlardan gelen talepler * Stnav/mlakat sonug belgeleri

e OMU is Takvimi e Ders raporlari
e Staj raporlari

e intibak komisyonu kararlari
o Ogrenciye 6zel belgeler

e Disipline iliskin kararlar

e Mezuniyet belgeleri (Diploma, ekleri

vb.)

e Raporlar

Faaliyetler

F1.2.1 Egitim-Ogretim Hazirhk islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin nitelikli ve paydaslarin ihtiyaglarini karsilayabilecek sekilde sunulmasini
saglamak

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakilte Dekanhk/YO/MYO Mudurluk

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
-~ CRiFim Nerkaralavinis PO == \V{a)
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lyilestirilmesi EBS
L]
e Program ve Ders
L . e UZEM
Iceriklerinin
Guncellenmesi e Birim WEB Sayfalari
e Ders Agma Taleplerinin
o UBS
Yapilmasi
e Haftalik Ders * AVYS
iceriklerinin o UNIiKYS
Hazirlanmasi ve e Fiziki Ortam

Duyurulmasi

e Ders Muafiyet ve
intibak islemlerinin
Tamamlanmasi

e Bilgilendirme ve
duyuru islemlerinin

yapilmasi

izleme Kriterleri:

KG572 Hatali yapilan ders intibak islemi sayisi

KG573 EBS’ye aktarilmamis glincellenen ders iceriklerinin sayisi
KG574 Program kazanimlari ile uyumlastiriimamis ders ciktilari sayisi

Riskler:

Muafiyet/intibak islemlerinin gec yapilmasi nedeniyle 6grencilerin derslere geg baslamasi

is glivenligi 6nlemlerinin malzeme ve bakim onarim yéniinden siirdiriilebilir olmamasi

Ogretim elemanlarinin tutumu sebebiyle program ciktisina katkisi bulunmayan derslerin miifredatta yer almasi

Program ve ders iceriklerinin zamaninda glincellenmemesi nedeniyle 6grencinin yanls derse kayitlanmasi

Egitim 6gretim hazirliklari slirecinde, personelimizin yillik izin, mazeret izni, hastalik, vb. gibi durumlarinda egitim 6gretim
faaliyetlerine verilen destek hizmetinin aksamasi

Universitemiz fakiilte/yiiksekokullarinda okutulan B1 seviyesi ingilizce dersleri ve bazi fakiiltelerdeki mesleki ingilizce derslerinin

viibealbalbiihiimiz farafindan vt ilmalbta Aalmmact nadanivla wvdilbealbalbiiliiminzAa vatarli cavnda Inailizra ARratim AaRAravlici
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file:///doc/pp-1-2-fr-0043-ders-saydirma-islem-formu-lisansustu
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olmamasindan dolayi birimlerden gelen goérevlendirme talep yazilarina 6gretim gorevlisi gérevlendirmesi yapilmasinda zorluk
cekilmesi ve tedbir alinmazsa farkli risklerin olusabilecegi

F1.2.2 Derslerin Yurattlmesi

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim siirecinin OMU’nlin stratejik planina uygun olarak ve paydaslarin ihtiyaclar cercevesinde
yuritilmesini saglamak

Faaliyetin Yiriitildigia Birimler: UZAKTAN EGITiM ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZi

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Ders materyallerinin e EBYS
temini ve Online dersler
e EBS
icin iceriklerin
A . o UZEM
gelistirilmesi
e s yeri egitimi ve staj e Birim WEB Sayfalari
egitimi icin danismanlik
g e AVYS

hizmetlerinin
e Google Classroom

yuruttlmesi
e Ogrencilerin devam o eders.omu.edu.tr
durumunun takibi -
e UNIKYS
e Fiziki Ortam

izleme Kriterleri:
KG575 AVYS’ye materyal yiklenmeyen ders sayisi
KG576 isyeri egitimi yapan dégrenci sayisinin isyerinde egitime basvuran égrenci sayisina orani

Riskler:
Enstitim{z blinvesinde mevcut bulunan ve veni atanacak olan 6dretim elamanlari icin calisma ofislerinin vetersiz olmasi
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Enstitimuzin kalitesini ve calisma ortamini olumsuz etkilemekte, Enstitimiz 6gretim elemanlarinin vermis oldugu egitim ve Ar-

Ge faaliyetlerini aksatmasi.
isyeri egitimi yapilabilecek isyeri sayisi yetersiz olmasina bagl olarak isyeri egitimi yapmak isteyen égrencilerin bu olanaktan

yararlanamamasi

Boltimlerimizde teknolojik yeni nesil konularin aktarilmasinda gerekli olan lisansh programlarin olmamasi
Uzaktan Egitim Usul ve Esaslari'nda yapilan degisiklikliklerin UZEM uygulamalarininda neden olacagi sorunlar
Uzaktan egitim programlarindaki belirlenen kontenjanlarin yeteri kadar dolmamasi

F1.2.3 Ders Olcme ve Degerlendirmelerin Yapilmasi

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim slrecinin saglikl islemesi acisindan mevzuata aykiri is ve islemlerin 6niine gegmek, egitim
hizmetlerini belirli standartlar cergevesinde ylritmek ve 6grencilerin egitim hizmetlerinden en Ust seviyede istifade etmesini
saglamak

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakilte Dekanhk/YO/MYO Muduarluk

Faaliyet Adimlari Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e DOnem ici ve donem e EBYS

sonu 6lcme ve
G e EBS

degerlendirmelerin
e Birim WEB Sayfalari

yapilmasi
o Ogrencilerden itiraz e Google Classroom
dilekcelerinin alinmasi
. e UBS
e ltirazlarin 6gretim
elemani tarafindan * UNIKYS
e Fiziki Ortam

degerlendirilmesi
e Gerekli not
duzeltmelerinin

yapilmasi

izleme Kriterleri:
KG577 Duzeltilen not sayisinin toplam not itiraz sayisina orani

Riskler:
Yetersiz/yanhs 6lgme ve degerlendirme sebebiyle 6grencilerin basari durumunun yanlis belirlenmesi
Gelisim Sinavi(2500 Tip Ogrencisine Ayni Anda Sinav Yapilmasi, Dersliklerin Yetersiz Olmasi, Sinav Giivenliginin Olmamasi)
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F1.2.4 Ogrenci Disiplin islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim slrecinin saglkl islemesi acisindan hukuka ve mevzuata aykiri is ve islemlerin éniine
gecmek, egitim hizmetlerini belirli standartlar cergevesinde yuritmek

Faaliyetin Yiritialdiga Birimler: HUKUK MUSAVIRLIGI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

e Mevzuata aykiri e EBYS

davranan 6grencilerle
e EBS

ilgili islemlerin
e Birim WEB Sayfalari

baslatiimasi
o Disiplin islemlerinin e UNIKYS
tamamlanmasi e Fiziki Ortam

o Teklif edilen cezalarin
disiplin kurullarinda

karara baglanmasi

izleme Kriterleri:
KG578 Ust mahkeme tarafindan reddedilen disiplin cezasi sayisi

Riskler:
Dosyanin yanlis degerlendirmesi nedeniyle Gst mahkemece disiplin cezasi kararin bozulmasi
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F1.2.5 Uzmanlik Egitimi ile ilgili Is ve islemler

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenen amag ve hedeflere ulasmak amaciyla istenen nitelikli insan gtcini
olusturmak

Faaliyetin Yuritildigi Birimler: Fakilte Dekanhk/YO/MYO Mudarluk

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami

o Cekirdek egitim e EBYS

mufredatinin
e EBS
hazirlanmasi

e Uzmanlik alan e Birim WEB Sayfalar
derslerinin verilmesi o KALEM
e Uzmanlik tezlerinin
e Fiziki Ortam
hazirlanmasi ve

sunulmasi

izleme Kriterleri:
KG579 Uzmanlik belgesi/diplomasi hatali dlizenlenen kisi sayisi

Riskler:
Uzmanlk belgesi tescil islemlerinin zamaninda yapilmamasi sebebiyle uzmanlik 6grencilerinin mecburi hizmete ge¢ baslamalari
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F1.2.6 Egitim-Ogretim Performansi Dederlendirme islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin belirlenen amag ve hedeflere ulasip ulasmadigini kontrol etmek ve gerekli

duzeltmeleri yapmak

Faaliyetin Yuratuldigi Birimler: Fakilte Dekanlik/YO/MYO Midiirliik, KALITE KOORDINATORLUGU

Faaliyet Adimlan

Ders bilgi paketinin
guncellenemesi,
Ogretim elemanlarinin
ders tanitim dosyalarini
doldurmasi,

Ogretim elemanlarinin
olcme degerlendirme
modulinu doldurmasi,
Bolum élgme ve
degerlendirme
komisyonlarinin
degerlendirmelerini
tamamlamasi,

Bolim baskanlari
tarafindan birim amiri
degerlendirmelerinin
yapilmasi,

Ogrenci otomasyon
sistemi Uzerinden ders
degerlendirme

anketlerinin yapiimasi,

izleme Kriterleri:

Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e EBYS
o EBS
e Birim WEB Sayfalari
e EOPD Yazilimi

o UNiKYS

e Fiziki Ortam

e Ogrenci Otomasyon

Sistemi

KG580 Performans degerlendirmesi yapilamayan 6gretim elemani/Uyesi sayisinin toplam 6gretim Uyesi/elemani sayisina orani
KG581 Ders tanitim dosyasini sisteme yilklemeyen 6gretim Gyesi/elemani sayisinin toplam 6gretim Gyesi/elemani sayisi

Riskler:

Amir degerlendirmesinin objektif olmamasi sebebiyle 6gretim elemani egitim 6gretim performansinin dogru

degerlendirilememesi

Ogretim elemanlarinin ders tanitim dosyalarini zamaninda hazirlamamasi sebebiyle performans degerlendirmesinin aksamasi
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F1.2.7 Egitimde Revizyon islemleri

Faaliyetin Amaci: Egitim-6gretim hizmetlerinin kalite glivence sistemine uygun sekilde bittncul bir yaklasimla
gerceklestiriimesini saglamak

Faaliyetin Yiritialdiga Birimler: Enstit(i Midurlikleri, Fakiilte Dekanlik/YO/MYO Miidiirliik, KALITE KOORDINATORLUGU

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlari Kayit Ortami
e Program ¢iktilarinin e EBYS
Uncellenmesi ve dlgme -
g ¢ o UNIKYS
degerlendirme
g e Elektronik Ortam
islemlerinin
R ) o EBS
gelistirilmesi
e Paydas goruslerinin e Fiziki Ortam

program revizyonlarina
yansitiimasi
e Ara ve sonug
raporlarinin
degerlendirilerek nihai
raporun olusturulmasi
e Revizyonlarin

gerceklestirilmesi

izleme Kriterleri:
KG582 Paydas gorlst alinmadan glncellenen program sayisi
KG583 Ara ve sonug raporunu zamaninda géndermeyen birim sayisi

Riskler:
Program/ders guincelleme islemlerinde paydas gortsu alinmamasi nedeniyle dis degerlendirme sireclerinden

bulgu/iyilestirilecek yon alinmasi

Firsatlar:
Egitimde revizyon islemlerinin yapiimasi ile tim bdlim/programlarinin akreditasyon alt yapi hazirliklarinin saglanmasi

F1.2.8 Uzaktan Egitim Faaliyetleri

Faaliyetin Amaci: Uzaktan egitim yontemiyle yUritllen derslerin altyapi hizmetlerini ve koordinasyonunu saglamak.
Faaliyetin Yarataldigi Birimler: UZAKTAN EGITIM ARASTIRMA VE UYGULAMA MERKEZI

Faaliyet Adimlan Gorevli Bilgi/Tarif Dokiimanlar Kayit Ortami

e UZEM Portal
e Google Classroom
6grenme yonetim e Web Sayfasi

e Uzaktan egitime yonelik

sistemlerinin (OYS)

hazir hala Aaatirilmaci
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https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/239?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/9?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/305?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/374?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/206?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/253?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
file:///doc/pp1-2-klv-0002-egitimde-revizyon-izleme-ve-yonlendirme-kilavuzu
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/206?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/393?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/462?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
https://kalem.omu.sh/tr/task_definitions/310?back_path=%252Ftr%252Fsub_processes%252F188.pdf
file:///doc/pp-1-2-prs-0008-omu-uzaktan-egitim-tezsiz-yuksek-lisans-programi-yonergesi
file:///doc/pp-1-2-prs-0007-omu-uzaktan-egitim-onlisans-ve-lisans-yonergesi

o Ogrenci otomasyonu ve
ovs
senkronizasyonunun

saglanmasi

o ilgili programlara ait
uzaktan egitim ders
iceriklerinin ve yardim
dokimanlarinin

guincellenmesi

e Kullanici tanimlamalari
ve
yetkilendiriimelerinin

kontrol edilmesi

e Cevrimici ve merkezi
sinav
organizasyonlarinin

gerceklestirilmesi

izleme Kriterleri:

Ondokuz Mayis Universitesi
Egitim ve Ogretim Uygulama Sureci

B T U T
UZEM Egitim icerigi
Gelistirme Personeli

UZEM icerik Gelistirme Birimi
Koordinatoru

UZEM Konferans, Canli Yayin
Yénetimi Ve Etkinlik
Teknolojileri Sorumlusu
UZEM Ogrenme Tasarimi
Uzmani

UZEM Veri Analizi Uzmani
KDDB Salon Yonetimi Ofisi
Personeli

UZEM Canli Ders Sorumlusu
UZEM Sistem Yonetimi Birimi
Personeli

UZEM Web Ve Kullanici
Destek Sorumlusu

UZEM Yazilim Gelistirme
Birimi Personeli

VMmN T MUY O T N DM

VE LISANS YONERGESI
POL0002-OMU EGITIM-
OGRETIM POLITIKASI
PP.2.2.FR.0007-Ders izlence
Formu (UZEM)
PP.2.2.FR.0005-Telif Haklari
Belgesi (UZEM)
PP.2.2.FR.0017-Poset Tanitim
Karti (UZEM)
PP.2.2.FR.0008-Bireysel Sinav
iptal Tutanad (UZEM)
PP.2.2.FR.0016-Uzem Sinav
Giris Belgesi (UZEM)
PP.2.2.FR.0014-Matbu Evrak
Poset Tanitim Karti (UZEM)
PP.2.2.FR.0013-Kitapcik
Kontrol Tablosu (Yayin
Kurulu) (UZEM)
PP.2.2.FR.0010-Sinav Evrak
Alindi - Verildi Tutanag (il
Disi) (UZEM)
PP.2.2.FR.0018-Salon Kapisi
Listesi (UZEM)
PP.2.2.FR.0021-Salon Ogrenci
Yoklama Listesi (UZEM)
PP.2.2.FR.0020-Sinav Salon
Tutanag! (UZEM)
PP.2.2.FR.0019-Salon Tanitim
Karti (UZEM)
PP.2.2.FR.0006-interaktif Sinif
Kullanimi Teslim Formu
(UZEM)
PP.2.2.FR.0004-interaktif
Siniflar Etkinlik (Tez
Savunmalari Vb. ) Kayitlari
Paylasim Formu (UZEM)
PP.2.2.FR.0015-Mazeretli
Sinava Giris Formu (UZEM)
PP.2.2.FR.0012-Kitapcik
Kontrol Tablosu (Ders-Konu)
(UZEM)

PP.2.2.FR.0011-Sinav Evrak
Alindi - Verildi Tutanag (il ici)
(UZEM)
PP.2.2.FR.0009-Cevap Kagidi
Formu (UZEM)
PP.1.2.ISA.0009 Uzaktan Egit.
Prog. Yir. is Akisl
PP.1.2.ISA.0010 Uzaktan Egt.
Sinav.is Akisi

KG1072 Ogrenme Yénetim Sistemlerinde tanimh dénemlik ders sayisinin 6grenci otomasyonunda tanimli ders sayisina orani
KG1073 Sistemlere erisimi saglanamayan 6grenci ve 6gretim elemani sayisi

KG1074 Takvimine uygun olarak gergeklestirilemeyen ¢evrimici ve merkezi 6lgme-degerlendirme faaliyeti sayisi

Riskler:

Artan sistem gereksinimlerinin UZEM ve Universite sunucular tarafindan karsilanamamasi
Tamami uzaktan egitim ile yuritilen programlarin kontenjanlarinin yeterince dolmamasi

Firsatlar:

Uzaktan egitim faaliyetlerinin yayginlasmasi nedeniyle farkli birimlerle yeni isbirligi firsatlar

Egitim-6dretim slireclerine iliskin Uretilen diiital c6zlmlerin pazarlanabilir Griinlere dontismesine vonelik firsatlar
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