ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁé”: KITAM Mudir Yardimcisi Gérev Tanimi

Gorev Adi: KITAM Midir Yardimcisi
Kod: GT412

Hassas Gorev: Evet
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e zin, rapor, gorev vb. durumlardan dolayl midiiriin yokluunda midiire vekalet etmek ve analiz raporlarini imzalamak,

e Merkezdeki laboratuvarlarda kalite anlayisi ve uygulamalarinin benimsenmesini ve gelisimini saglamak,

e TS EN ISO/IEC 17025 “Deney ve Kalibrasyon Laboratuvarlarinin Yetkinligi icin Genel Gereklilikler standardinin gereklerine uygun
olarak hazirlanan Yénetim Sisteminin uygulanmasi icin Kalite Yonetim Birimi ile organize bir sekilde calismak,

e Belirlenen kalite hedeflerine gore galismalari takip ederek sonuglarini degerlendirmek

e OMULAB yazilimi iizerinden deney raporlarini kontrol etmek ve uygunsa onaylamak,

* YGG toplantisina katilmak, alinan kararlarin kendisine bagli laboratuvar/birimlerde uygulanmasini saglamak/saglatmak

e Muddur tarafindan verilen benzeri teknik ve idari gérevleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gérevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tim faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve diizenlemelerine uygun olarak yuruttilmesini
saglamak.

* Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghgi ve glivenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
o Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim goérevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
PP.2.1.LST.0001 KiTAM Personel Listesi ve Gérev Dagilimlari listesinde tanimlanmustir.

Aranan Nitelikler

MUdUrin onerisi Gzerine Yonetim Kurulu Uyelerinden bir kisi Rektor tarafindan Gc yil stire icin Mudur Yardimcisi olarak gérevilendirilir.
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