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Gorev Adi: Satis Kantini Goreuvlisi
Kod: GT548

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Gunltk kantin temizligi ve sagliga uygunluk ortamini saglamak.

e Ambardan gelen Urlnleri sayarak ve tartarak teslim almak.

e Satisi yapilan urinlerin fislerini vermek.

e Gun sonunda cihazlardan gerekli raporlari alarak hesaplarin tutturulmasini saglamak.
e Muhasebe birimine mesai sonunda hesaplari glinlik hesaplari teslim etmek.

e Bozulan ve tarihi gegen Urlnlerin listesini yaparak idareye bildirmek.

* Kantin calisma saatlerine riayet etmek,

e Kantinde bulunan soguk hava dolaplarinin derecelerini glinlik kontrol etmek,

e Birim amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim st yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacadi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

° geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.
Vekalet Durumu
* Diger Satis Kantini Personeli
Aranan Nitelikler

* En az lise mezunu olmak.
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