ol Ondokuz Mayis Universitesi
%ﬁ&;: KDDB Acik Erisim Sistemi Ofisi Personeli Gorev Tanimi

Gorev Adi: KDDB Acik Erisim Sistemi Ofisi Personeli
Kod: GT552

Hassas Gorev: Hayir
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Ondokuz Mayis Universitesi biinyesinde basili ve elektronik ortamda (iretilen her tiirlii akademik calismayi lniversite blinyesinde
standartlara uygun kurumsal akademik arsiv sistemine (DSppace) yuklemek.

e Kurumsal akademik arsiv sistemi ile ilgili erisim, icerik, kayit yonetimini takip etmek ilgili alanlara veri girisi yapmak ve sureci
yonetmek

« Ust veri giris kayitlarinda standardizasyonu saglamak.

« Universitenin akademisyenlerince iiretilmis akademik ciktilarin (Wos, Scopus,Tr Dizin, PubMed) Dspace (st veri girislerini

yapmak/yapilmasini saglamak, veri dosyalarini atmak
e Fikir Ve Sanat Eserleri Kanunu ile Telif Haklarina iliskin mevzuat kapsaminda igeriklerin erisim durumlarini, zamanlarini belirlemek.
» DSpace sistemi ile ilgili gelismeleri takip etmek.
» Sistemde olusan sorunlari tespit etmek ve sorunlarin giderilmesi icin gerekli calismalari yapmak.
e Yilda iki kez YOKSIS istatistigini hazirlamak.

Ortak Sorumluluklar

e Etik Kurallara uygun davranislarda bulunmak, gorevlerini yerine getirmek.
e Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda birim Ust yonetimine bilgi vererek ilgili is ve islemleri yerine getirmek.

e Gorevi ile ilgili tum faaliyetlerini kalite gelistirme ve i¢ kontrol sistemi tanim ve dizenlemelerine uygun olarak yurutilmesini
saglamak.

e Yapacagi is ve eylemleri, seffaflik, hesap verebilirlik ve katilimcilik anlayisi igerisinde ve kamu kaynaklarini verimli kullanilacak
bicimde yerine getirmek.

e is saghg ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
e Gorevlerini ve kullandigi otomasyon sistemlerine dogru ve zamaninda bilgi girislerini yapmak.
e Kalite politikalar ve prosedurlerinden haberdar olmak ve gerekli hallerde glincellenmesine katki sunmak.

o geregince paydaslarla nezaketli olarak iletisim kurmak, geri
bildirim kaynaklarindan ulasan paydas bildirimini birim paydas iletisim gorevlisine iletmek.

e Kurumun ic ve dis tetkik/degerlendirme sireclerine katilim saglamak.

Vekalet Durumu

Gorevinde bulunmadigi zamanlarda vekalet edecek unvan: Kullanici Hizmetleri Birim Sorumlusu

Aranan Nitelikler

e En az lisans mezunu olmak
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